Zékladni skola Hluc¢in, Hornickd 7, okres Opava, ptispévkova organizace

Vnitini fad Skolni druZiny

C.j.: Z§HoH1/0277/2018 Uginnost od 5. 9. 2018

Spisovy znak: 3.1.1. Skarta¢ni znak: A5

Zmény: 30. 12. 2019, 26. 2. 2024, 4. 9. 2025

I. VSeobecné ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predSkolnim, zdkladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon) v platném znéni vyddvam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

S touto smérnici jsou seznameni na pocatku Skolniho roku zaméstnanci Skoly a $kolni druziny
a ucastnici zdjmového vzdélavani ve Skolni druziné a jejich zakonni zastupci.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy
- nesmi byt vydana se zpétnou G¢innosti

- vzniké na dobu neurcitou

Cinnost $kolni druziny (SD)

Skolni druzina se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina vykonava &innost ve dnech $kolniho vyudovani.
O vedlejsich Skolnich prazdninach nebo mimotfadném volnu je provoz $kolni druZiny upraven
podle poctu ptihlaSenych ucastnikli. Zajem o pobyt ve skolni druziné v téchto dnech je tieba
osobn¢ nahlésit vychovatelkdm tyden pfedem.

Skolni druzina tvoii mezistupei mezi vyukou ve Skole a vychovou v rodiné. Neni
pokracovanim Skolniho vyu€ovani, ma sva specifika, kterd ji odliSuji od Skolniho vyucovani.
Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zdjmové, odpodinkové &innosti, rekreace a po dohodé
se zakonnymi zdstupci umoznit pfipravu ucastniki na vyucovani, castecné také dohled
nad nimi.

Cinnost druziny je uréena pro zaky prvniho stupné zakladni $koly.

I1. Provoz a organizace $kolni druziny

1. PfihlaSovani a odhlasovani

Vychovatelky zajiStuji pfihlaSovani a odhlaSovani Uc€astnikil, vybirani poplatki, pfedavani
informaci zdkonnym zastupciim. O pfijeti G€astnika do Skolni druZiny rozhoduje feditel Skoly
na zéklad¢ pisemné piihlaS8ky podané zakonnymi zéstupci. Soucasti piihlaSky je pisemné




sdéleni zakonnych zastupcii Ucastnika o rozsahu dochézky a zplsobu odchodu tucastnika
z druziny.

Odhlaseni ucastnika z dochazky do skolni druziny oznami zakonni zastupci pisemnou formou
vedouci vychovatelce SD.

O vyloudeni zdochazky do SD rozhoduje feditel $koly na zakladé navrhu vedouci
vychovatelky. Rozhodnuti o vylouceni sd¢li feditel Skoly zdkonnym zastupciim zaka pisemné
s patficnym zdivodnénim.

Uplata za SD je stanovena na cely $kolni rok a &ini 2 000,- K&. Je splatna predem, hradi
se zpravidla ve dvou splatkach. Prvni splatka je v zafi za obdobi zafi az prosinec, druha
splatka v lednu za obdobi leden az cerven.

Pokud za dité neni uhrazena uplata, feditel Skoly miize rozhodnout o vylouceni zaka ze Skolni
druziny.

Vysi uplaty miZe Feditel sniZit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

- je zakonny zastupce zaka pfijemcem davek pomoci v hmotné nouzi podle zakona
0 pomoci v hmotné nouzi

- ndlezi-li zdkonnému zastupci zvySeni ptispévku na péci podle zdkona o socidlnich
sluzbach

- zék je svéfeny do péstounské péfe a méd narok na prispévek na thradu potieb podle
zakona o statni socialni podpofe a tuto skute¢nost prokaze rediteli

rowr

Zakonni zastupci po domluvé hradi ¢astku 100,- K¢, jako ptispévek na zajmovou ¢innost.

2. Provoz $kolni druziny

Skolni druzina se nachizi v samostatné budové arealu $koly, tvoii ji 3 oddéleni. Kapacita
Skolni druziny je 90 ucastnikli. Odd¢€leni se naplniuji nejvyse do poctu 30 ucastnikd, nejvyssi
pocet Ucastnikil na jednoho pedagogického pracovnika je 25 Gc€astnikli denné ptitomnych. Ke
své ¢innosti vyuziva rovnéz i télocviénu, odborné ucebny, hiisté a Skolni zahradu.

Provozni doba:
ranni provoz 6:00 hod. - 7:30 hod.
odpoledni provoz 11:30 hod. - 16:30 hod.

V piipadé feditelského volna bude ¢innost SD zajisténa, pokud podet piihlasenych ucastniki
nebude nizsi nez 8.

3. Dochazka

Ucastnik navitévuje $kolni druzinu v dobég, ktera je uvedena na zapisnim listku vyplnéném
zédkonnymi zéstupci. Bez pisemné omluvy je ucast ve Skolni druzin€ povinna. Neptitomnost
ucastnika omlouvaji zakonni zastupci pouze omluvenkou v Zapisniku Skolni druZiny. Jina
forma omluvy neni pfipustnd. Pfi nevyzvednuti Gcastnika zdkonnymi zéastupci/povérenou
osobou do stanovené doby, vychovatelka nejdiive informuje telefonicky zdkonného zastupce,
piipadné povéfené osoby uvedené na piihlasce ucastnika do SD. Pokud je tento postup
bezvysledny, je kontaktovan:

- pracovnik organu péce o dité¢ (OSPOD)

- pracovnik MU v Hluging

- Policie CR.



4. Vykon prav a povinnosti ucastniku a jejich zakonnvch zastupcua ve $kolni druziné
a pravidla vzajemnvch vztahu s pedagogickymi pracovniky

Ucastnik ma pravo

- narovny pfistup ke vzdélavani bez jakékoliv diskriminace

- na korektni jednani a chovani ze strany zaméstnanct skoly

- na vychovu, kterd sméfuje k rozvoji jeho osobnosti podle miry nadani, rozumovych
a fyzickych schopnosti, pfi zdlGraznéni respektu k lidskym pravim, ke vzajemnému
porozuméni a toleranci

- na ochranu pfed vlivy a informacemi, které mohou ohrozit jeho rozumovou a mravni
vychovu a negativné ovlivnit jeho moralku

- na ochranu pfed fyzickym nebo psychickym nésilim, nedbalym zachazenim, uraZzenim
¢i zneuzivanim a pred socidln€ patologickymi jevy

- na ochranu pfed vSemi formami sexualniho =zneuzivani a pfed navykovymi,
psychotropnimi latkami, které ohrozuji jeho télesny a dusevni vyvoj

- napomoc a radu ze strany vychovatelky v ptipadé, Ze se ocitne v nesnazich

- na odpocinek, dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek

- byt sezndmen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzing

Ucastnik je povinen

- tadné dochazet do skolni druziny

- dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, piedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byl seznamen na pocatku skolniho roku

- informovat vychovatelku Skolni druziny o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich
obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh jeho
vychovné vzdélavaci ¢innosti

- dokladat diivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fadem

- kazdy traz nebo Skodu hlasit bez zbyte¢ného odkladu vychovatelce Skolni druziny

- oznamovat udaje nebo zmény v téchto udajich, které maji podstatny vliv na pribéh
vychovné vzdélavaci ¢innosti nebo jeho bezpecnost

- chovat se ve Skolni druZin¢ slusn€ ke vSem ostatnim Zzakim i dospélym, dbat pokynt
pedagogickych a provoznich pracovnikt

- prezouvat se, chodit vhodné a Cist€¢ upraven a oblecen, s ohledem na planované Cinnosti
udrzovat prostory Skolni druziny v Cistoté a pofadku, chranit majetek pred poskozenim

- neprodlené oznadmit vychovatelce Skolni druZiny, ptipadné uklizeCce zjisténé zavady na
majetku, pfipadné poskozeni.

- chranit zdravi své i spoluzakii, jsou mu zak4zdny vSechny ¢innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napt. koufeni, v€etné elektronickych cigaret, piti alkoholickych napoji, uzivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek)

- nenosit do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob

- bez védomi vychovatelky neopoustét oddéleni Skolni druziny nebo piechdzet na jina
oddéleni, odchazet bez svoleni vychovatelky z aredlu Skolni druziny

Projevy Sikanovani mezi Ucastniky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi ucastnici nebo skupiny ucastnikt vic¢i ostatnim, jsou
v prostorach celého Skolského zatizeni ptisn¢ zakédzany.



Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky ucastnika viici pracovnikiim druziny a ostatnim
ucastnikiim jsou povazovany za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych timto
fadem.

U svévolného poskozeni nebo zniCeni majetku Skoly nebo zaméstnanci Skoly bude
Skod€ nebo nemoznosti vytesit nahradu Skody se zakonnymi zastupci je vznik Skody hlasen
Policii CR.

5. Povinnosti pedagogickych pracovniku

Vychovatelky SD odpovidaji za bezpe&nost u¢astniki zapsanych v oddéleni po celou dobu
jejich pobytu ve SD. Jsou povinny je uvoliiovat do zajmovych krouzkl, naboZenstvi
auméleckych Skol nazdkladé pisemného sdéleni zakonnych zastupci. Pii akcich
organizovanych mimo budovu SD odpovidaji za G¢astniky do navratu pied budovu SD. Kona-
li se akce mimo budovu SD, miiZze vychovatelka po jejim skonéeni uvolnit u¢astnika z mista
jejiho konani jen na zdklad¢ pisemného souhlasu zdkonnych zastupci.

Vychovatelka poskytne ucastniku pottebnou péc¢i pti kazdém trazu, poranéni ¢i nehodé,
neprodlené¢ uvédomi vedeni Skoly a zdkonné zastupce, piipadné zajisti 1ékaiské oSetieni.
Zjisti-li vychovatelka u ucastnika piiznaky onemocnéni, uvédomi o tom bezprostiedné jeho
zakonného zastupce a podle potieby i 1¢kare.

6. Podminky zaji$téni bezpecénosti a ochrany zdravi uéastniku

Budova skolni druziny je osazena dvefmi s panickym kovanim. Vstup cizim osobam je
umoznén pouze hlavnim vchodem s pouzitim elektronického zamku, po pfihlaSeni se
prostfednictvim videotelefonu. Z divodu zvyseni ochrany ptred vniknutim tfetich osob je po
dobu 24 hodin napojena pomoci elektronické zabezpecovaci signalizace (EZS) na pult
centralizované ochrany (PCO). Obsluha PCO v piipadé potieby kontaktuje MP, PCR,
ptipadné HZS. V piipadé naruseni objektu jsou kontaktnimi osobami Skolnik, feditel Skoly
a zastupce feditele.

Cizi osoba miiZze byt vpusSténa do budovy Skolni druZiny jen zaméstnancem Skoly, ktery cizi
osobu ztotoZzni a zjisti Ucel navstévy. Zameéstnanec doprovazi tuto osobu na misto jednani.
Ucastnik $kolni druziny mé piisny zakaz vpoustét cizi osoby do budovy. Zakonnym
zastupcim je zddvodu cCinnosti umoznén vstup pouze o prestavkach. Cizi osoba se
nepohybuje samostatné po budové skolni druziny.

Ugastniku je zakazano opoustdt budovu $kolni druZiny bez predchoziho souhlasu zdkonného
zastupce a bez védomi vychovatelky.

Utastnici se chovaji ve §kolni druzing i mimo ni, tak aby neohrozili zdravi a majetek svijj ani
jinych osob. Neni jim dovoleno zdrzovat se v prostorach SD, pokud nad nimi neni vykonavan
vychovatelkou dohled. Kazdé poranéni ¢i traz, k némuz dojde béhem pobytu v budové SD,
nebo mimo ni pii akci poraddané Skolou, ucastnici ithned hlasi vychovatelce. Vychovatelky
Skolni druziny prokazateln€¢ pouci vSechny ucastniky o bezpec¢nosti a chovani ve Skolni
druziné v prvni hodiné nového Skolniho roku a dodatecné pouci ty Ucastniky, ktefi v prvni
hoding chybéli a provedou o tom zapis do tfidni knihy. Skola odpovida za uéastniky v dobé
dané rozvrhem ¢innosti druZiny.

Pedagogicti pracovnici dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni predpisy. Pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického rdzu nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
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povinnosti informovat o téchto skuteCnostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti
a moznosti zabranit vzniku Skody.

Pii Grazu poskytnou Géastnikovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oetieni lékafem. Uraz
ihned hlasi vedeni Skoly, zdkonnym zastupcim a vyplni zdznam do knihy urazl, ptipadné
vyplni predepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl
jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

II1. Provoz $kolni druziny

6:00 hod. - 7:30 hod. piichod do SD, ptevazné odpodinkova Ginnost a dle zajmu,
klidové hry, stolni hry, hracky

11:30 hod. — 13:00 hod. obéd, osobni hygiena, volna ¢innost

13:00 hod. — 13:30 hod. odpocinkova c¢innost (besedy, Cetba, vypraveéni, tematické
rozhovory)

13:30 hod. — 15:00 hod. c¢innost z4jmova - aktivity z oblasti Vv, P&, Hv, Tv, sportovni
a turisticka, pfirodovédna, pfiprava na vyucovani formou kvizi,
soutézi, kiizovek apod.

15:00 hod. — 15:30 hod. osobni hygiena, svafina, mozné¢ vypracovani domacich ukold,
uklid osobnich véci, postupny odchod déti domt - kontrola Saten

15:30 hod. — 16:30 hod. rekreac¢ni c¢innost, stolni hry, postupné uspofadani herniho
prostoru ve tridé, uklid

IV. Dokumentace

- pisemné piihlasky ucastniki

- pisemné sdéleni zakonnych zastupct Gcastnika o rozsahu jeho dochdzky a zpiisobu jeho
odchodu ze skolni druZiny

- tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, vcetné
dochazky déti

- celoro¢ni plan ¢innosti — rozpis do jednotlivych mésict

- ro¢ni hodnoceni prace Skolni druZiny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly

- vnitini fad Skolni druZiny, rozvrh ¢innosti

- kniha tirazii a zaznamy o trazech tcéastniki SD

Aktualizace vnitfniho ¥adu je u¢inna od 4. 9. 2025

V Hlu¢ing dne 4. 9. 2025 Mgr. Martin Franek
teditel Skoly



